АДМИНИСТРАЦИЯ УЛЬЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 30.11.2012№ 800-па
                  С. Богородское
  О порядке ведения реестра муниципальных услуг Ульчского    муниципального района
В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов  местного  самоуправления, повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг на территории Ульчского муниципального района, в соответствии с частью 7 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации  предоставления  государственных  и муниципальных  услуг",  постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций), администрация района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:
1.1.  Правила ведения муниципальной государственной информационной системы "Реестр государственных услуг (функций) Хабаровского края".

1.2. Порядок взаимодействия администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края с уполномоченным органом исполнительной власти Хабаровского края, наделенным полномочиями по формированию, проверке и размещению в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" сведений о муниципальных услугах (функциях).
       1.3. Перечень ответственных лиц по формированию, проверке и размещению в муниципальной государственной информационной системе "Реестр государственных услуг (функций) Хабаровского края"  сведений о муниципальных услугах (функциях).
      2. Определить организационно-контрольный отдел администрации Ульчского муниципального района уполномоченным органом, наделенным полномочиями по формированию, проверке и размещению в муниципальной государственной информационной системе "Реестр государственных услуг (функций) Хабаровского края"  сведений о муниципальных услугах (функциях).
3. Определить главного специалиста - системного администратора администрации Ульчского муниципального района ответственным  лицом обеспечивающим функционирование аппаратно-программного комплекса автоматизированной системы ведения Реестра муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края.

4. Определить структурные подразделения администрации Ульчского муниципального района, муниципальные учреждения, предоставляющие сведения об услугах для размещения в реестре муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края участниками информационного взаимодействия. 
        5. Признать утратившим силу постановление администрации района от 09.04.2012  №108-па «  О порядке ведения реестра муниципальных услуг Ульчского    муниципального района».
6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя администрации района Лещука А.В.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава района                                                                                       Ю.Л. Данкан

                                                                                                        УТВЕРЖДЕНЫ

Постановлением

администрации района

                                                                                 от 30.11.2012   №  800-па
ПРАВИЛА

ВЕДЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ

"РЕЕСТР ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ) ХАБАРОВСКОГО КРАЯ"

1. Общие положения
1.1. Реестр муниципальных услуг Ульчского муниципального района содержит сведения:

а) о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Ульчского муниципального района;

б) об услугах, предоставляемых участвующими в предоставлении муниципальных услуг учреждениями (организациями) и включенных в утверждаемый Представительным органом перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией Ульчского муниципального района;

в) об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и включенных в утверждаемый администрацией района перечень таких услуг;

г) о функциях, исполняемых администрацией Ульчского муниципального района.

1.2. Раздел справочной информации содержит справочники администрации Ульчского муниципального района, сельских поселений района, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, муниципальных учреждений на территории Ульчского района.

1.3. Сведения, содержащиеся в Реестре муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края, образуют информационный ресурс Реестра муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края. Перечень таких сведений приведен в приложениях 1 - 3.

1.4. Администрация Ульчского муниципального района  в целях ведения Реестра муниципальных услуг в электронной форме вправе создавать свои муниципальные информационные системы.

2.  Правила ведения муниципальной государственной информационной системы "Реестр государственных услуг (функций) Хабаровского края"
2.1. Настоящие Правила устанавливают порядок ведения муниципальной государственной информационной системы "Реестр государственных услуг (функций) Хабаровского края" (далее также - Реестр государственных услуг (функций) Хабаровского края).

2.2. Структурные подразделения администрации Ульчского муниципального района, муниципальные учреждения, предоставляющие сведения об услугах для размещения в реестре муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края, являются участниками информационного взаимодействия.

2.3. Участники информационного взаимодействия выполняют следующие функции:

1) определяют лиц, ответственных за представление сведений об услугах (функциях) для размещения в Реестре муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края (далее - ответственные лица);

2) осуществляют согласование представленных сведений об услугах (функциях);

3) организуют получение ответственными лицами сертификатов ключей проверки электронной подписи и ключей электронной подписи.

2.4. Уполномоченный орган выполняет следующие функции:

1) формирование и проверка сведений, указанных в пункте 1 общих положений ведения реестра муниципальных услуг Ульчского муниципального района на предмет соответствия предъявляемым к ним требованиям, размещение таких сведений в Реестре муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края и их исключение из Реестра муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края.

2) проведение мониторинга и анализа сведений об услугах (функциях), размещенных в Реестре муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края, Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края.

2.5. Орган, обеспечивающий функционирование аппаратно-программного комплекса автоматизированной системы ведения Реестра муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края выполняет следующие функции:

1) обеспечивает защиту информации от несанкционированного доступа;

2) организует  доступ ответственных лиц к Реестру муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края для размещения сведений об услугах (функциях) и обеспечивает участников информационного взаимодействия методической и технической поддержкой.

3. Порядок формирования органами местного самоуправления

Сведений об услугах (функциях) для размещения в Реестре

муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края

3.1. Формирование сведений об услугах (функциях) для размещения в Реестре муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края осуществляют структурные подразделения администрации Ульчского муниципального района, муниципальные учреждения, предоставляющие (исполняющие) соответствующие услуги (функции).

3.2. В срок, не превышающий одного рабочего дня со дня вступления в силу правового акта, устанавливающего порядок предоставления (исполнения) услуги (функции), отменяющего или изменяющего условия предоставления (исполнения) услуги (функции), сведения о которой включены в Реестр муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края, структурные подразделения администрации Ульчского муниципального района, муниципальные учреждения направляют в уполномоченный орган сведения о новой услуге (функции) или информацию об изменении сведений, включенных в Реестр муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края.

3.3. Сведения об услугах (функциях) формируются структурными подразделениями администрации Ульчского муниципального района, муниципальными учреждениями в электронном виде путем заполнения электронных форм, в соответствии с приложениями 1,2,3. 

3.4. Сформированные в электронном виде сведения об услугах (функциях) передаются в уполномоченный орган.

3.5. Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней после получения указанных сведений проверяет их на предмет соответствия нормативным правовым актам Российской Федерации, края, Ульчского муниципального района.

3.6. В случае, если по результатам проверки выявлены нарушения, уполномоченный орган направляет предоставившему ненадлежащие сведения структурному подразделению администрации Ульчского муниципального района, муниципальному учреждению уведомление об их устранении. Устранение нарушений должно быть осуществлено органом местного самоуправления (его структурным подразделением), представившим ненадлежащие сведения, в течение трех рабочих дней.

3.7. Если по результатам проверки нарушений не выявлено, ответственное лицо уполномоченного органа в срок, не превышающий одного рабочего дня после истечения срока проверки размещает сведения об услугах (функциях) в Реестре муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края

______________
Начальник организационно-

контрольного отдела                                                                      Е.В. Саяпина

	
	Приложение № 1

О порядке ведения реестра муниципальных услуг Ульчского муниципального района




ПЕРЕЧЕНЬ

СВЕДЕНИЙ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ, УСЛУГЕ,

ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ УЧРЕЖДЕНИЯМИ (ОРГАНИЗАЦИЯМИ)

1. Наименование (в том числе краткое) муниципальной услуги.

2. Наименование органа местного самоуправления (его структурного подразделения), учреждения, организации предоставляющего муниципальную услугу;

3. Наименования федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти края, органов местного самоуправления края, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги.

4. Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования либо наименование и текст проекта административного регламента).

5. Способы предоставления услуги.

6. Описание результата предоставления услуги.

7. Категория заявителей, которым предоставляется услуга.

8. Сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций.

9. Срок предоставления услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги.

10. Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано.

11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично.

12. Основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении услуги.

13. Документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы.

14. Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги, которые заявитель вправе представить для получения услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы.

15. Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением услуги в электронной форме.

16. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена.

17. Показатели доступности и качества услуги.

18. Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.

19. Сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего услугу.

20. Дата и основания внесения изменений в сведения об услуге, содержащиеся в муниципальной государственной информационной системе "Реестр государственных услуг (функций) Хабаровского края".

21. Технологическая карта межведомственного взаимодействия (при наличии межведомственного взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти края, органами местного самоуправления края, учреждениями (организациями), участвующими в оказании услуги).

______________
Начальник организационно-

контрольного отдела                                                                      Е.В. Саяпина

	
	Приложение № 2

О порядке ведения реестра муниципальных услуг Ульчского муниципального района




ПЕРЕЧЕНЬ

СВЕДЕНИЙ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

1. Наименование функции.

2. Наименование структурного подразделения администрации Ульчского муниципального района, исполняющего функцию.

3. Наименования федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти края, органов местного самоуправления на территории края, учреждений или организаций, с которыми осуществляется взаимодействие при исполнении функции.

4. Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение функции, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования либо наименование и текст проекта административного регламента).

5. Предмет муниципального контроля (надзора) (далее - контроль (надзор).

6. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении контроля (надзора).

7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю (надзору).

8. Описание результата исполнения функции.

9. Категории лиц, в отношении которых проводятся мероприятия по контролю (надзору).

10. Сведения о местах, в которых можно получить информацию о порядке исполнения функции, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций.

11. Срок исполнения функции (в том числе с учетом необходимости взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти края, органами местного самоуправления на территории края, учреждениями (организациями).

12. Основания для приостановления проведения контрольного (надзорного) мероприятия (действия) в рамках исполнения функции и предельно допустимая продолжительность этого приостановления (если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации).

13. Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом исполнительной власти края при исполнении функции, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.

14. Сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего функцию.

15. Технологическая карта межведомственного взаимодействия (при наличии взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти края, органами местного самоуправления края, учреждениями (организациями) при исполнении функции).

_______________
Начальник организационно-

Контрольного отдела                                                                      Е.В. Саяпина

	
	Приложение № 3

О порядке ведения реестра муниципальных услуг Ульчского муниципального района




ПЕРЕЧЕНЬ

СВЕДЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В РАЗДЕЛЕ СПРАВОЧНОЙ ИНФОРМАЦИИ

1. Почтовый адрес и адрес местонахождения администрации Ульчского муниципального района, предоставляющей услуги (исполняющей функции), также учреждений (организаций), предоставляющих услуги.

2. Сведения о структурных подразделениях администрации Ульчского муниципального района, предоставляющих услугу (исполняющих функцию), и их руководителях, ответственных за предоставление муниципальной услуги (исполнение муниципальной функции).

3. Сведения о руководителях учреждений (организаций), предоставляющих услуги, которые являются необходимыми и обязательными и включены в утверждаемые в установленном порядке перечни таких услуг.

4. Сведения о руководителях учреждений и организаций, в которых размещается муниципальное задание (заказ) на предоставление муниципальных услуг.

5. Номера справочных телефонов, факсов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", адреса электронной почты, графики работы органов, предоставляющих услуги (исполняющих функции), а также учреждений (организаций), предоставляющих услуги.

6. Сведения о платежных реквизитах органов и учреждений (организаций), предоставляющих платные (возмездные) услуги.

__________________
Начальник организационно-

Контрольного отдела                                                                      Е.В. Саяпина
                                                                                                             УТВЕРЖДЕН

Постановлением

администрации района

от 30.11. 2012 № 800-па
ПОРЯДОК

ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ АДМИНИСТРАЦИИ УЛЬЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ХАБАРОВСКОГО КРАЯ  
С УПОЛНОМОЧЕННЫМ ОРГАНОМ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ ХАБАРОВСКОГО

КРАЯ, НАДЕЛЕННЫМ ПОЛНОМОЧИЯМИ ПО ФОРМИРОВАНИЮ, ПРОВЕРКЕ

И РАЗМЕЩЕНИЮ В ФЕДЕРАЛЬНОЙ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ

СИСТЕМЕ "ФЕДЕРАЛЬНЫЙ РЕЕСТР ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ

УСЛУГ (ФУНКЦИЙ)" СВЕДЕНИЙ О МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГАХ (ФУНКЦИЯХ)

1. Общие положения

1.2 Настоящим Порядком устанавливаются правила взаимодействия администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края (далее также - край) с уполномоченным органом исполнительной власти края, наделенным полномочиями по формированию, проверке и размещению в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Федеральный реестр) сведений о муниципальных услугах (функциях), содержащихся в реестрах муниципальных услуг (функций) (далее - уполномоченный орган).

1.2. Уполномоченный орган и администрация Ульчского муниципального района Хабаровского края являются участниками информационного взаимодействия.

1.3. Участники информационного взаимодействия выполняют следующие функции:

1) определяют лиц, ответственных за представление сведений об услугах (функциях) для размещения в Федеральном реестре (далее - ответственные лица);

2) осуществляют согласование представленных сведений об услугах (функциях);

3) организуют получение ответственными лицами сертификатов ключей проверки электронной подписи и ключей электронной подписи.

1.4. Уполномоченный орган выполняет следующие функции:

1) формирование и проверка сведений об услугах на предмет соответствия предъявляемым к ним требованиям, размещение таких сведений в региональной государственной информационной системе "Реестр государственных услуг (функций) Хабаровского края" (далее - Реестр государственных услуг (функций) Хабаровского края) и их исключение из Реестра государственных услуг (функций) Хабаровского края;

2) размещение сведений об услугах (функциях) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края;

3) разработка методических рекомендаций о порядке заполнения электронных форм Реестра государственных услуг (функций) Хабаровского края сведениями об услугах (функциях);

4) проведение мониторинга и анализа сведений об услугах (функциях), размещенных в Реестре государственных услуг (функций) Хабаровского края.

1.5. Орган, обеспечивающий функционирование аппаратно-программного комплекса автоматизированной системы ведения Реестра государственных услуг (функций) Хабаровского края, выполняет следующие функции:

1) участвует в разработке методических рекомендаций по обеспечению синхронизации реестров муниципальных услуг (функций) с Федеральным реестром;

2) обеспечивает синхронизацию сведений о муниципальных услугах (функциях), содержащихся в реестрах муниципальных услуг (функций), с Федеральным реестром и осуществляет их передачу в Федеральный реестр;

3) обеспечивает защиту информации от несанкционированного доступа;

4) организует регламентированный доступ ответственных лиц к реестрам муниципальных услуг для размещения сведений об услугах (функциях) и обеспечивает участников информационного взаимодействия методической и технической поддержкой.

2. Порядок взаимодействия администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края
края с уполномоченным органом при формировании и проверке

сведений о муниципальных услугах
2.1. Формирование сведений об услугах (функциях) для размещения в Федеральном реестре осуществляется структурными подразделениями администрации Ульчского муниципального района, муниципальными учреждениями на основании административных регламентов предоставления услуг (исполнения функций) и стандартов предоставления муниципальных услуг.

2.2. В срок, не превышающий одного рабочего дня со дня вступления в силу правового акта, устанавливающего порядок предоставления (исполнения) услуги (функции), отменяющего или изменяющего условия предоставления (исполнения) услуги (функции), уполномоченное лицо, за  размещение сведений в Реестре муниципальных государственных услуг (функций) Хабаровского края направляет в уполномоченный орган сведения о новой услуге (функции) или информацию об изменении сведений, включенных в реестр муниципальных услуг.

2.3. Сведения об услугах (функциях) формируются структурными подразделениями администрации Ульчского муниципального района, муниципальными учреждениями в электронном виде путем заполнения электронных форм Реестра государственных услуг (функций) Хабаровского края с использованием его программно-технических средств.

2.4. Сформированные в электронном виде сведения об услугах (функциях) подписываются электронной подписью ответственного лица администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края (ее структурного подразделения) и передаются в уполномоченный орган по каналам связи, предусмотренным для автоматизированной системы ведения Реестра государственных услуг (функций) Хабаровского края.

2.5. При отсутствии в администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края (в ее структурном подразделении) ответственных лиц, имеющих сертификаты ключей проверки электронных подписей и ключи электронных подписей, идентификация администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края (ее структурного подразделения) может осуществляться на основании идентификационных данных (имя и пароль), предоставляемых органом, обеспечивающим функционирование аппаратно-программного комплекса автоматизированной системы ведения Реестра государственных услуг (функций) Хабаровского края.

2.6. Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней после получения указанных сведений проверяет их на предмет соответствия нормативным правовым актам Российской Федерации и края.

2.7. В случае, если по результатам проверки выявлены нарушения, уполномоченный орган направляет в администрацию Ульчского муниципального района Хабаровского края (ее структурному подразделению) уведомление об их устранении в форме электронного документа с использованием программно-технических средств Реестра государственных услуг (функций) Хабаровского края. Устранение нарушений должно быть осуществлено администрацией Ульчского муниципального района Хабаровского края (ее структурным подразделением), представившим ненадлежащие сведения, в течение трех рабочих дней.

2.8. Если по результатам проверки нарушений не выявлено, ответственное лицо уполномоченного органа в срок, не превышающий одного рабочего дня после истечения срока проверки, подписывает указанные сведения электронной подписью, используя программно-технические средства Реестра государственных услуг (функций) Хабаровского края, размещает их на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края и осуществляет передачу сведений в Федеральный реестр.

2.9. Сведения об услугах администрации Ульчского муниципального района Хабаровского края размещаются в федеральном реестре в разделе «Реестр муниципальных услуг».

_______________

Начальник организационно-

контрольного отдела                                                                      Е.В. Саяпина

                                                                                                  УТВЕРЖДЕН

Постановлением

администрации района

                                                                                                            от 30.11.2012 № 800-па
ПЕРЕЧЕНЬ
ОТВЕТСТВЕННЫХ ЛИЦ ПО ФОРМИРОВАНИЮ, ПРОВЕРКЕ И  РАЗМЕЩЕНИЮ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ "РЕЕСТР ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ) ХАБАРОВСКОГО КРАЯ" СВЕДЕНИЙ О МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГАХ 9ФУНКЦИЯХ).
       1. Симоненко Олеся Андреевна – главный специалист по ведению регионального реестра предоставления муниципальных услуг (функций) в электронном виде организационно-контрольного отдела администрации Ульчского муниципального района (телефон (42151) 5 13 45, e-mail: org_otdel@adminulchi.ru).
       2.   Королева Анна Владимировна – ведущий специалист по реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» организационно-контрольного отдела администрации Ульчского муниципального района (телефон (42151) 5 13 45, e-mail: org_press@adminulchi.ru).

___________________

Начальник организационно-

контрольного отдела                                                                      Е.В. Саяпина

