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АДМИНИСТРАЦИЯ УЛЬЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 14.05.2014 № 481-па

       с. Богородское

О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства»,  утвержденный постановлением администрации района от 14.06.2012 № 265-па
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приведения нормативных правовых актов администрации Ульчского муниципального района в соответствие с Указом Президента Российской Федерации 07.05.2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», администрация района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства», утвержденный постановлением администрации района от 14.06.2012 № 265-па, следующие изменения:
1.1. Абзац первый подпункта 1.3.1. изложить в следующей редакции:

«1.3.1. Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги проводится:
посредством личного обращения в архивный отдел администрации Ульчского муниципального района;

по телефону архивного отдела;

по письменным обращениям;

по электронной почте по адресу:  arxiv@adminulchi.ru;

в сети Интернет на официальном интернет-портале Ульчского муниципального района по адресу: www.adminulchi.ru;
          на портале государственных и муниципальных услуг Хабаровского края по адресу: pgu.khv.gov.ru ; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг по адресу: www.gosuslugi.ru.»                                                                                                       

1.2. Подпункт  1.3.2. изложить в следующей редакции:

«1.3.2. Сведения о месте нахождения и графике работы архивного отдела, почтовом и электронном адресах, контактных телефонах размещены на офи​циальном интернет-сайте Управления по делам архивов Правительства Хабаровского края "Архивы Хабаровского края" www.archive.khv.ru, на официальном сайте администрации Ульчского муниципального района www.adminulchi.ru, на портале государственных и муниципальных услуг Хабаровского края по адресу: pgu.khv.gov.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг по адресу: www.gosuslugi.ru, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
Место нахождения архивного отдела и его почтовый адрес: ул. 30 лет Победы, 50, с.Богородское, Ульчский район Хабаровский край, 682400.

Прием граждан производится специалистами архивного отдела так же по адресу: ул. 30 лет Победы, 56, с.Богородское, Ульчский район Хабаровский край (архивохранилище документов по личному составу).

График работы:

понедельник – пятница: 9.00 – 17.15

перерыв: 13.00 – 14.00

суббота-воскресенье: выходной день 

Телефон: 8(42151)5-14-06, 8(42151)5-18-34.

Факс: 8(42151)5-18-34.

Электронный адрес архивного отдела:  arxiv@adminulchi.ru»
1.3.  Пункт 2.3 дополнить абзацем:

«- о даче мотивированного отказа заявителю в получении запрашиваемых сведений и разъяснении его дальнейших действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации (приложение 2 к настоящему Административному регламенту)».
1.4. Абзац первый подпункта 2.6.1 изложить в следующей редакции:
          «2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменный запрос (заявление), поданный заявителем лично или через доверенное лицо, по почте, по электронной почте, посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальный сайт администрации Ульчского муниципального района, через единый портал государственных и муниципальных услуг, через региональный портал государственных и муниципальных услуг, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
          1.5. В пункте 2.10. слова  «не более 30 минут» заменить словами «не более 15 минут».
          1.6. В пункте 3.1. слова  «в Приложении 2 к настоящему Ад​министративному регламенту» заменить словами «в Приложении 3 к настоящему Ад​министративному регламенту».
1.7. Абзац 2 пункта 4.2. изложить в следующей редакции:
«Жалоба может быть направлена с использованием информационно-телекомуникационной сети «Интернет», официального сайта управления по делам архивов Правительства Хабаровского края www.archive.khv.ru., интернет-сайта администрации Ульчского муниципального района http://www.adminulchi.ru, портала государственных и муниципальных услуг Хабаровского края по адресу: pgu.khv.gov.ru ; Единого портала государственных и муниципальных услуг по адресу: www.gosuslugi.ru. Форма жалобы приведена в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту».

1.8. Приложения 1, 2, 3  к Административному регламенту изложить в редакции согласно приложениям 1,2,3 к настоящему постановлению.
1.9. Дополнить Приложением  4 к Административному регламенту, изложив его в редакции согласно приложению 4 к настоящему постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации района Щеткина Н.Н.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования). 

Глава  района                                                                                          Ю.Л. Данкан
Приложение 1
к постановлению администрации района 

от 14.05.2014 № 481-па                     
«Приложение 1
к  административному
регламенту 

АНКЕТА-ЗАЯВЛЕНИЕ 
для наведения архивной справки о стаже работы и заработной
плате по документам архивного отдела администрации                                                          Ульчского муниципального района  Хабаровского края
	1.
	Фамилия, имя, отчество лица*, о котором запрашивается архивная справка
(в случае смены фамилии дополнительно  указать фамилию на период запрашиваемой информации)
   
	 

	2.
	Дата рождения лица, о котором запрашивается архивная справка   

	 

	3.
	О чем запрашивается архивная справка:
- о подтверждении стажа работы, в т.ч.
 с вредными условиями, в районах Крайнего Севера или приравненных к нему районах (нужное подчеркнуть)
- о предоставлении сведений 
о заработной плате
- о подтверждении награждения 
другое
 
 
 

	с     _____________________
           (число, месяц, год)                             
по   ____________________​​_
           (число, месяц, год)
с     _____________________
            (число, месяц, год)
по   _____________________
            (число, месяц, год)

с     _____________________
            (число, месяц, год)
по   _____________________
            (число, месяц, год)
 вид награды 
дата награждения
  
 
 

	4.
	Полное наименование предприятия, учреждения (на период работы), его ведомственная принадлежность, местонахождение. 
Указать последующие переименования организации
   
 
	 

	5.
 
	Кем, в какой должности работали 
 
 

 
	 

	6.
	Ответ (нужное подчеркнуть):
выдать на руки, 

направить по почте
(указать наименование организации или фамилию, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, телефон)
 
  
 
 
	 
 

	Дата заполнения анкеты-заявления
	Подпись заявителя


*Я даю разрешение на обработку своих персональных данных, указанных в данном заявлении в соответствии с п. 1 ст. 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", в объеме, необходимом для выполнения действий, указанных в данном заявлении
Примечание: 
Для граждан, запрашивающих справку о другом лице, в случае личного обращения за ней  в архив, требуется доверенность, оформленная в установленном порядке.

________________».
Приложение 2

к постановлению администрации района 

от  14.05.2014 № 481-па
                                                 «Приложение  2 

                                                           к  административному
                                                 регламенту

	
	Герб края
	
	Герб             райо-на
	

	Администрация 

Ульчского муниципального района

Хабаровского края 

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ



	ул. 30 лет Победы, 50, с.Богородское, Ульчский район,

Хабаровский край, 682400, тел./факс 8(42151)5-14-06

Е-mail: arxiv@adminulchi.ru


	____________________ № ___________________

На №_________________  от__________________




  ┌ _______________________________ ┐
ФИО заявителя    
    ____________________________

    ____________________________

почтовый адрес заявителя
Об отказе в предоставлении                                                                            муниципальной услуги
Уважаемый (ая)__________________________________!

Сообщаем Вам о том, что предоставить сведения о _________________ __________________________________________________________________ 

не представляется возможным так как_________________________________

__________________________________________________________________

_______________________________________________________________

причина отказа в предоставлении услуги

Наименование должности                                                               И.О. Фамилия

_____________

Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги».
Приложение 4
к постановлению администрации района 

от 14.05.2014 № 481-па
                                                  «Приложение  4

                                                                к  административному
                                                     регламенту


ФОРМА ЖАЛОБЫ НА РЕШЕНИЕ, ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) СОТРУДНИКА АРХИВНОГО ОТДЕЛА АДМИНИСТРАЦИИ УЛЬЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ХАБАРОВСКОГО КРАЯ
   ________________________
   ________________________

«_____»_____________20____ г.                                                    

                                                       Жалоба

    Полное   наименование   юридического   лица,  Ф.И.О. гражданина:
__________________________________________________________________
(местонахождение юридического лица, гражданина (фактический адрес)
__________________________________________________________________
(телефон, адрес электронной почты) __________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя юридического лица  ______________________________ __________________________________________________________________
на действия (бездействие), решение: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа, решение, действие (бездействие) которого обжалуется

 Существо жалобы: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты административного регламента, нормы закона

Перечень прилагаемых документов:
​​​​​​​​​______________________________________________________________
Подпись руководителя юридического лица, гражданина
_____________».
