АДМИНИСТРАЦИЯ

 УЛЬЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.04.2013   № 326-па                                                         

        с. Богородское  

Об       утверждении     Положения

об обязательном экземпляре документов

Ульчского муниципального района


В соответствии с Федеральным законом от 29.12.1994 № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов», в целях рациональной организации процесса формирования, хранения, учета и использования обязательного экземпляра документов, администрация района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемое Положение об обязательном экземпляре документов Ульчского муниципального района.

2. Определить получателем обязательного экземпляра документов Ульчского муниципального района Муниципальное бюджетное учреждение «Межпоселенческая библиотека Ульчского муниципального района».

3. Рекомендовать производителям документов доставлять получателю обязательного экземпляра документов Ульчского муниципального района 2 (два) обязательных экземпляра документов всех видов печатных изданий, изготовленных на территории Ульчского муниципального района в день выхода в свет первой партии тиража.

4. Комитету по культуре, молодежной политике и спорту администрации района (Верещагина Н.Н.) внести в Устав муниципального бюджетного учреждения «Межпоселенческая  библиотека Ульчского муниципального района» изменения, предусматривающие определение обязанностей по получению, распределению и доставке различных видов документов, входящих в обязательный экземпляр документов Ульчского муниципального района, и контролю за их распределением и доставкой.

5. Муниципальному бюджетному учреждению «Межпоселенческая библиотека Ульчского муниципального района» (Никулова Т.А.) при обнаружении в содержании документов, входящих в состав обязательного экземпляра документов Ульчского муниципального района, признаков экстремистской деятельности, незамедлительно направлять информацию об указанных фактах в ОМВД по Ульчскому району, а также в прокуратуру Ульчского района.

6.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по социальным вопросам Шереметьева О.Л.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава района                                                                                      Ю.Л. Данкан                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

УТВЕРЖДЕНО: 

постановлением администрации 

района от 04.04.2013 № 326-па
ПОЛОЖЕНИЕ

об обязательном экземпляре документов 
Ульчского муниципального района
1. Общие положения
1.1. Положение об обязательном экземпляре документов Ульчского муниципального района разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.1994 № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов», в целях рациональной организации процесса формирования, хранения, учета и использования обязательного экземпляра документов Ульчского муниципального района (далее – обязательный экземпляр) и устанавливает виды документов, входящих в состав обязательного экземпляра, получателя обязательного экземпляра и их обязанности.
1.2. В состав обязательного экземпляра входят экземпляры, изготовленных на территории Ульчского муниципального района или за пределами его территории по заказу организаций, находящихся в ведении Ульчского муниципального района, различных видов документов, подлежащих безвозмездной передаче производителями документов в порядке, установленном Федеральным законом от 29.12.1994 № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов».

1.3. Производитель документов – юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы и формы собственности или физическое лицо, осуществляющее предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, осуществляющего подготовку, публикацию (выпуск) и рассылку (передачу, доставку) обязательного экземпляра (издатель, редакция средства массовой информации, производитель фонограммы, производитель аудиовизуальной продукции, организация по производству телерадиопродукции и телерадиовещательная организация, организации, осуществляющие научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы, и иные лица, осуществляющие подготовку, публикацию (выпуск) и рассылку (передачу, доставку) обязательного экземпляра.
1.4. Понятия используются в настоящем Положении в том значении, в котором даны в Федеральном законе от 29.12.1994 № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов».

1.5. Требования настоящего Положения не распространяются на документы:
- содержащие личную и (или) семейную тайну;

- содержащие государственную, служебную и (или) коммерческую тайну;

- созданные в единичном исполнении;

- архивные документы (материалы);
- электронные документы, распространяемые исключительно с использованием информационно-телекоммуникационных сетей;
- управленческую и техническую документацию (формуляры, инструкции по эксплуатации, бланочную продукцию, альбомы форм цветной и отчетной документации).

1.6. В состав обязательного экземпляра входят следующие виды документов:

- печатные издания (текстовые издания – книги, брошюры и периодические издания; нотные издания; картографические издания; изоиздания);

- официальные документы – документы, принятые органами местного самоуправления Ульчского муниципального района;

- аудиовизуальная продукция – кино-, видео-, фоно-, фотопродукцию и ее комбинации, созданные и воспроизведенные на любых видах носителей;

- издания для слепых и слабовидящих – издания изготовляемые точечно-рельефным шрифтом по системе Брайля, точечно-графические издания, «говорящие книги», крупношрифтовые издания для слабовидящих, электронные издания для слепых (адаптированные издания для чтения людьми с нарушенным зрением при помощи брайлевского дисплея и синтезатора речи); 

- электронные издания – документы, в которых информация представлена в электронно-цифровой форме и которые прошли редакционно-издательскую обработку, имеют выходные сведения, тиражируются и распространяются на машиночитаемых носителях;

- комбинированные документы – совокупность документов, выполненных на различных носителях (печатных, аудиовизуальных, электронных).
В состав обязательного экземпляра входят документы, прошедшие редакционно-издательскую и полиграфическую обработку, самостоятельно оформленные и имеют выходные сведения.

2. Получатель и доставка обязательного экземпляра

2.1. Получателем документов, входящих в состав обязательного экземпляра в Ульчском муниципальном районе является Муниципальное бюджетное учреждение «Межпоселенческая библиотека Ульчского муниципального района» (далее – получатель документов) (682400, Хабаровский край, Ульчский район, с. Богородское, ул. Советская, 18).

2.2. Производители документов передают обязательный экземпляр получателю документов безвозмездно.
Производители документов относят затраты на подготовку, публикацию (выпуск) и рассылку (передачу, доставку) обязательных экземпляров на себестоимость документов, входящих в обязательный экземпляр.

2.2. Производители документов в день выхода в свет издания, предоставляют получателю документов:

- печатные издания – два экземпляра;

- официальные документы – один экземпляр;


- аудиовизуальная продукция – один экземпляр;


- электронные издания - документы – один экземпляр;


- издания для слепых и слабовидящих – два экземпляра.

2.3. Дефектные обязательные экземпляры документов по запросу получателя документов заменяются производителем документов в месячный срок с момента поступления соответствующего запроса от получателя документов.
3. Обязанности получателя обязательного экземпляра


3.1. Получатель документов:

- получает, регистрирует и ведет учет обязательного экземпляра;


- информирует население Ульчского муниципального района об обязательном экземпляре;


- несет ответственность за обеспечение сохранности фонда документов, входящих в состав обязательного экземпляра, в соответствии с законом Российской Федерации;


- контролирует полноту и оперативность доставки обязательного экземпляра;


- постоянное хранение и использование обязательных экземпляров документов по профилю комплектования фонда;


- предоставляет сведения о недостатке, несвоевременной и неполной доставке обязательного экземпляра в Комитет по культуре, молодежной политике и спорту администрации района.

3.2. Обязательные экземпляры документов включаются в фонд Межпоселенческой библиотеки с. Богородское Муниципального бюджетного учреждения «Межпоселенческая библиотека Ульчского муниципального района».
4. Заключительные положения

4.1. Права и обязанности производителей документов определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. За недоставку, несвоевременную доставку обязательного экземпляра производители документов несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.

____________
